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专利费用减缓办理流程（个人）

要求：年收入不足 6 万。

有工作单位的：收入证明由工作单位开具，需要工作单位盖章。

没有工作单位的：提交户籍所在地或者经常居住地县级民政部门

或者乡镇人民政府(街道办事处)出具的关于其经济困难情况证明。

1、网站登记注册：

A、登录网址：http://cpservice.sipo.gov.cn/；

B、注册新用户；

C、按照提示填写相关信息：

其中：

预备案年度（必填）

国别或地区（必填）

个人姓名（必填）

证件类型（必填）

证件号码（必填）

个人手机号码（必填）

年收入（必填）：选 0~6 万。

个人联系地址：

第一、必须是能收到邮寄信件，挂号信的准确地址；

第二、联系地址填的是哪里，相关证明材料就要邮寄到联系地址所在的专利局代

办处。
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D、登记预览：
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E、确认无误后提交：
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注：这个备案证件号只有在显示待审核状态或审核通过后，才能使用。

2、一般情况下，所需提交的备案证明材料：

第一、个人身份证复印件；

第二、收入证明并加盖公章。

直接上传电子版文件即可。

注：如果为在校学生，需提供学校开具的在校证明。

3、具体提交的材料及提交方式因专利局各地办事处的具体规定不同，可能会有

差别，具体可电话咨询所在地的专利局代办处，以免因材料不齐全而延误办理时

间。
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